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Pazarcık Meslek Yüksekokulu
Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi

21.10.2025 21.10.2025
KISMİ ZAMANLI ÖĞRENCİ ÇALIŞTIRMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/Yönetmelik/Doküman (Vb.)

1

Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı KısmıZamanlıÖğrenciSorumlusu

Kısmi zamanlı öğrenciçalıştırma işlemleri iş akışıbaşlat.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

2

Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı KısmıZamanlıÖğrenciSorumlusu

Sağlık Kültür ve Spor DaireBaşkanlığınca kısmi zamanlıolarak çalıştırılacak olanöğrencilerle ilgili yazı birimleregönderilir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

3

YüksekokulSekreteri
YüksekokulMüdürü

Birimde kısmi zamanlı olaraköğrenci çalıştırılıpçalıştırılmaması ile ilgiligörüşülür.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

Başla

Kısmı Zamanlı yazısının birimegelmesi

E H

Birimde kısmi zamanlı olarak
öğrenci çalıştırılmasına

ihtiyaç var mı?

Kısmi zamanlı olarak
çalışacak öğrenciye

ihtiyaç H olmadığı Sağlık
Kültür ve Spor Daire
Başkanlığına bildirilir.



4

YüksekokulMüdürü
Yazı İşleriPersoneli
Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı

Eğitim - Öğretim yılı başındaRektörlük Makamına (SağlıkKültür ve Spor Daire Başkanlığı)birimde çalıştırılmasına ihtiyaçduyulan öğrenci sayısı venerede çalıştırılacağı bildirilir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

5
Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı

Sağlık Kültür ve Spor DaireBaşkanlığınca, birimlerin kaçöğrenci çalıştırılabilecekleri vebu öğrencilerin Yönetim KuruluKararı ile belirlenerekgönderilmesi istenir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

6
Kısmı ZamanlıÖğrenciSorumlusu

Öğrencilere ilan yolu ile duyuruyapılarak Öğrenci İşleri Birimitarafından müracaatlar alınır,

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

7

Kısmı ZamanlıÖğrenciSorumlusu
DeğerlendirmeKomisyonu

Kısmi zamanlı olarak çalışmak
isteyen öğrencilerin
müracaatlarının
değerlendirilmesi için
komisyon toplanır

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

8

DeğerlendirmeKomisyonu Komisyon tarafından
başvurular değerlendirilir.
İhtiyacı olan uygun şartlardaki
öğrenciler tespit edilir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

Birimlere düşen çalıştırılacak
öğrenci sayısının dağılımı

Çalıştırılacak öğrenci sayısı
ve çalışma yeri Sağlık Kültür
ve Spor Daire Başkanlığına

bildirilmesi

Değerlendirme
Komisyonunun
oluşturulması

Kısmı Zamanlı öğrenci
müracaatlarının alınması

Kısmi Zamanlı öğrencilerin
tespiti



9 YüksekokulYönetim Kurulu

Kısmi zamanlı olarak
çalıştırılması uygun görülen
öğrencilerin durumu Yönetim
Kurulunda görüşülerek karara
bağlanır.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

10
Kısmı ZamanlıÖğrenciSorumlusu

Karara bağlanan Kısmi zamanlı
öğrenci listesi ve bilgileri excel
dosyası ve üst yazı ile Sağlık
Kültür ve Spor Daire
Başkanlığına gönderilir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

11
Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı

Sağlık Kültür ve Spor Daire
Başkanlığı Kısmı Zamanlı
öğrenci sorumlusu tarafından
işyeri giriş ve SGK işlemleri
yapılır.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

12
Kısmı ZamanlıÖğrenciSorumlusu

İşlemleri yapılan ilgili birimler
tarafından çalışma takvimi ve
puantajları düzenlenir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

13

Kısmı ZamanlıÖğrenciSorumlusu Her ay Ödeme işlemleri için
ilgili birim sorumlusu
tarafından puantajlar )raporlar
ve izinler düşülerek ) Sağlık
Kültür ve Spor Daire
Başkanlığına gönderilir.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

Tespit edilen Kısmi
Zamanlı

öğrencilerin
Yönetim Kurulunda
karara bağlanması

Kısmı zamanlı
listesinin Sağlık Kültür

ve Spor Daire
Başkanlığına
gönderilmesi

Öğrenci girişlerinin yapılması

Yüksekokul kısmı zamanlı
öğrenci sorumlusu

tarafından çalışma takvimi
ve puantajların
oluşturulması

Her ay puantajların
gönderilmesi



14
Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı

Birimlerden gelen puantajlara
göre Sağlık Kültür ve Spor Daire
Başkanlığı tarafından
ödemeleri yapılır.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

15
Sağlık Kültür veSpor DaireBaşkanlığı

Kısmi zamanlı öğrenci
çalıştırma işlemleri iş akışı son
bulur.

2547 SayılıYükseköğretimKanunu
YükseköğretimKurumları KısmıZamanlı ÖğrenciÇalıştırma Usulve Esaslarla ileİlgili Yönetmelik

Bitiş

Kısmı zamanlı öğrenci
maaş ödemelerinin

yapılması


